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IV - rsalizar apuracBes de custos operacionais da Administrag@o, consoante
orientagao superior;

V - organizar e proceder ac arquivamento dos documentos contabeis; e,

V1 - coordenar as atividades de processamento da despesa e de sua
coniabiiizagdo.

§ 3°. S&o atribuigdes da Tesouraria:

| - exercer o conirole das receitas financeiras

11 - coordenar as atividades de processamento da despesa;

ill - superintender as atividades de guarda e movimentag&o de valores;

IV - organizar e manter registros e demonstrativos da movimentag&o financeira
e da execucgdo orgamentaria, fornecendo posigbes atualizadas sobre recursos utilizados,
saldos e dispenibilidades.

V1 - proceder 4 emissdc dos empenhos, com vistas no atendimenio das
condicBes e previsbes estabelecidas;

V1 - elaborar a programacgdo financeira, de acordc com as previsdes de
despesa e de receitz;

VIl - proceder ao exame dos documenios comprobaiorios de despesa,
providenciando o respective pagamento, dentro dos prazos estabelecidos e segundo a
programagao financeira;

Vill - realizar as tomadas de contas de adiantamentos e ouiras formas de
entrega de recursos financeiros;

iX - acompanhar a programacao financeira e processar 0s pagamentos; e,

X - organizar e manter servigos de tesouraria, custodiando valores.

§ 4°. A Diretoria Administrativa é o Orgéo de natureza operacional, que tem na
sua esfrutura de funcionamento, tem as seguintes atribuicdes:

| - processar as aquisigdes de materiais, bens ou servicos, de acordo com a
legislacdo vigente;

M - promover a elaboragdo de especificacbes de material, visando 2
padronizacio;

IV - prestar ¢ suporte necessario no preparo de requisicbes de compras de
itens administrados pelos demais Setores da Camara;

V - manter regisiro atualizado de pregos;

Vi - elaborar calendario de compras, fixando épocas oporiunas para as
compras de itens de esioque e/ou de grande Consumo;

Vil - organizar os processos de licitago, velando pela observancia de normas
internas e da legislag&o pertinente;

X - propor, avaliar e executar as melhores estraiégias de compras da
Administracao; ‘

Xl - promover a incorporacae de bens adquiridos;

X1 - organizar ¢ manter infra-esirutura de apoio para conservagio de maveis e
imbveis, e instalactes, execuiando pequenos reparos;

Xili - manter em arquivo copias de toda documentacioc dos veicuics e
sguipamentos de propriedade da Camars;
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