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X1V - propor o descarte ou o leildo de materiais ¢ equipamentos da Camara,
quando cabivel;
XV - manter os servigos de limpeza no edificio da Camara.

Art. 5%.Ficamvinculados & Diretoria Administrativa, para executar suas
airibuicdes, os seguintes departamentos:

1 -Departamentio de Recursos Humanos e Regisiros Funcionais;

il - Departamento de Cerimonial;

Il - Departamento de Licitagd@o, Compras e Patriménio:

IV - Departamento de Almoxarifado.

§ 1°.830 atribuigdes do Departamento de Recursos Humanos e Registros
Funcionais:

I - assistir 8 Diretoria da Adminisirativa na gestdo de Recursos Humanos e
Pessoal;

1 - desenvolver, implantar e manter normas e praticas concementes a gestio
de recursos humanos, treinamento;

i - organizar, coordenar e promover atividades e programas de capacitagio e
desenvolvimento do pessoal do Legisiativo;

IV - planejar e gerenciar programas de beneficios;

V - processar a admissado, exoneracdo e demissdo dos servidores;

V! - registrar na ficha funcional o desligamenio, remogdo, punicdc dos
servidores do Poder Legislativo, anotar as licencas e faltas, desde que autorizades peia
Mesa Diretora da Camarsa;

Vil - coordenar a realizagdo de cursos de aperfeicoamento e capacitagdo dos
servidores da Camara;

Vit - zelar pelo cumprimento das normas internas emitidas pela Mesa Diretora
da Camarsa; _

IX - elaborar e executar a folha de pagamenio;

X - elaborar e encaminhar em tempo habil ac departamento ou setor
responsavel os demonstrativos e guias referenies as contribuicGes e encargos sociais
devidos para pagamento;

Xl - outras atribuigbes correlatas.

§ 2°. S&o atribuigbes do Departamento de Cerimonial;

| - planejar, coordenar, orientar, supervisionar e dirigir fodas as atividades
relacionadas com cerimoniai e recepgdo da Camara;

il - elaborar e manter atualizado o cadastro de auloridades federais, estaduais
e municipais, assim como de outlras personalidades locais e regionais;

11l - emitir convites e recepcionar os convidados para atos solenes da Camarg;

iV - assessorar os Membros da Mesa Diretora da Camara nas sessdes solenes
2 especiais;

V - organizar as sessdes solenes e especiais;

V1 - gerenciar os servicos terceirizados na sua area de competéncig; e,

V1 - outras atribuicfes correlatas.

§ 3% S30 atribuigdes do Departamento de Licitagio, Compras e Patriménio:

! - planejar, coordenar, orientar, supervisionar e dirigir fodas as allvidades
relacionadas com compras, licitagoes, & controle patrimonial dos bens da Camars;
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